
Hausbetreuer24 – Professionelle Checkliste
Wohnungsräumung
Diese Checkliste dient der strukturierten Durchführung von Wohnungsräumungen,
Entrümpelungen und Haushaltsauflösungen.

Auftragsdaten
Objekt
Adresse
Auftraggeber
Termin
Teamleiter
Mitarbeiter

Vor Arbeitsbeginn
☐ Schriftlichen Auftrag prüfen
☐ Berechtigung zur Räumung prüfen
☐ Schlüssel übernehmen
☐ Container organisieren
☐ PSA vollständig
☐ Parkmöglichkeiten/Halteverbot

Dokumentation
☐ Vorherfotos aller Räume
☐ Zählerstände notieren
☐ Schäden dokumentieren
☐ Keller/Dachboden/Garage fotografieren

Wertgegenstände
☐ Bargeld
☐ Schmuck
☐ Dokumente
☐ Sparbücher
☐ Datenträger
☐ Fahrzeugschlüssel

Datenschutz
☐ Persönliche Unterlagen getrennt sichern



☐ Datenträger schützen
☐ Datenschutzgerechte Vernichtung veranlassen

Entsorgung
☐ Sperrmüll
☐ Holz
☐ Elektrogeräte
☐ Altmetall
☐ Glas
☐ Papier
☐ Sondermüll getrennt

Raumkontrolle
☐ Wohnzimmer
☐ Schlafzimmer
☐ Küche
☐ Bad
☐ Keller
☐ Dachboden
☐ Balkon

Arbeitsschutz
☐ Sicherheitsschuhe
☐ Handschuhe
☐ Atemschutz bei Bedarf
☐ Erste Hilfe vorhanden

Abschluss
☐ Nachherfotos
☐ Wohnung besenrein
☐ Schlüssel übergeben
☐ Übergabeprotokoll erstellt
☐ Entsorgungsnachweise abgelegt

Notizen
__________________________________________
__________________________________________



__________________________________________

Unterschriften
Auftraggeber: ____________________
Hausbetreuer24: ____________________


